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   党支部委员会是由支部党员大会选举产生的基层党组织。定期召开党支部委员会会议是党的组织生活的重要内容。
1、 党支部委员会会议讨论和研究的主要事项
1、党支部对月、季、年工作的计划和总结及重要活动的安排部署；
2、贯彻执行上级党组织的批示和决定；
3、发挥党支部战斗堡垒作用和党员的先锋模范作用，保证完成工作任务、学习等方面的问题；
4、思想政治工作和党员教育管理；
5、发展党员、对党员的奖惩等问题；
6、对工会、共青团、妇女等方面的工作每半年研究一次；
7、党支部班子的自身建设等问题。
2、 党支部委员会会议的基本要求
1、开支部委员会或扩大会议，必须有半数以上支部委员参加，所作决定才有效。支部委员会的会议，一般由支部书记主持；
2、做好会前准备，使会议议题和所需解决的问题明确到参会人员，有关人员要准备好意见和方案；
3、会上要充分发扬民主，畅所欲言，在民主的基础上实行集中；
4、支部委员会会议一般每月召开一次。要认真做好会议记录（包括支部委员的发言要点，会议结论等）。
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党支部委员会第  次会议记录
	时间：              地点：           主持人：         记录人：

	参加人员：

	

	缺席人员及原因：

	列席人员：

	

	会议内容：

	



























	































	

	



